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	Birim/ Fakülte/ Yüksekokul
	Adı Soyadı
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	Sayı:

	İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI ’NA
……………………...	için	zorunlu olan aşağıda cinsi, miktarı ve özellikleri yazılı toplam
…….. kalem malzemenin temin edilmesi hususunda ; Gereğini arz/rica ederim.

…/…/20…..
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	Sıra No 
	
Malzemenin Cinsi ve Özelliği
	İstenilen Miktar
	
Açıklama
	
Karşılanan Miktar
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Kalite Birim Temsilcisi
	
Kalite Koordinatör Yardımcısı
	
Kalite Koordinatörü
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