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Midiirlik i
Butge kontrollerinin her ay yapilmasi Muhasebe | IG,TK,EK E-Btge
Birimi Programi
Bolim dersleriyle ilgili ders iceriklerinin web sayfasinda ( ASU Blogna Mu?i{rmk : ilgili
p d irekli olarak g Higini 5l Bolim IG,TK,EK Dok
sayfasinda) surekli olarak gtncelliginin saglanmasi Baskanligi okiman
i Maduarluk
Eo\im‘Baskanlanlnca derslerin haftalik ders planina uygun islenmesinin B5lam iG,TK, EK \I(_c.)ktlalmg
ontroltiniin yapiimasi Baskanléh | isteleri
Bolum Baskanlari ile periyodik toplantilar yapmak Mudurlik 1G,TK,EK Tutanaklar

Egitim ve Ogretim isleri ile ilgili tim degisiklikler ve yenilikler hakkinda

akademik ve idari personeli bilgilendirmek Mudurlik IG,TK,EK | Yazismalar

Yilda iki kez akademik genel kurul toplantisi yapmak Madirlik | IG,TK,EK | Tutanaklar
Yilda iki kez 6grenci memnuniyet anketi uygulamak Mudarlik | IG,TK,EK Anketler
Qgrena memnuniyet anket sonuglarina gére anket notu disik ¢ikan Madariik | 1G,TK,EK Anket
Ogdretim elemanlari ile ilgili Bolim Baskanliklariyla gérisilmesi Sonuglari
Ogrenci Temsilcileriyle her dénem bir kez toplanti yapmak Mudirlik | IG,TK,EK | Tutanaklar
G

Yeni kazanan 6grencilere ydnelik oryantasyon Madarluk | IG,TK,EK Listeleri ve P

Tutanaklar G

Dis Paydaslarla iletisime gegilerek bilgi ve deneyimlerin aktariimasini

v - Midarlik | IG,TK,EK | Tutanakl
saglamak igin konferanslara davet etmek Haund G/TK, utanaklar

. - . . . . o . . Madarlik
Kalite Yénetim Sistemi ve Dig Denetim siregleri hakkinda akademik ve (Viiksekokul | 1G,TK,EK |E-posta, EBYS

idari personelin bilgilendirilmesi Sekr.)

ic Denetim Siirecinde agilan uygunsuzluklar igin agilan dizeltici ve

PR ) Midirlik | IG,TK,EK | DOF Formu
onleyici faaliyetlerin kapatilmasi

KYS Dis Denetim uygunsuzluklar igin duizeltici ve 6nleyici faaliyetlerin

Midurlik iG DOF Formu
agilmasi.
. o ) RO, - - Tutanakiar
Is Saghgi ve Guvenligi egitimini tim akademik ve idari personele Madiirlik iG H.1.Egitim
aldirmak
Proarami
. Muadurlik
M?slgk Yuksekokulumuza_gelgn toplanti, konferans v.s duyurularinin (Viiksekokul | 1G,TK,EK Duyuru
o6gretim elemanlarina ve Idari personellere duyurulmasi Sekr.) Kayitlar
Meslek Yuksg.kq.kulumu;a blldmlen istek/6neri/sikayet ve taleplere yazil _ML:u_jﬂr_li_Jk iG,TK |E-posta,EBYS
olarak geri doéntlmesinin saglanmasi (llgili Birim)
Yillik Birim Faaliyet Raporunun hazirlanmasi Mﬂdprmk P
(Komisyon) 6
Akademik Danigma Kurulu Toplantisinin yapiimasi Muadurlik IG,KT Tutanaklar
G
Kadina Yénelik Siddetle Miicadele Konusunda Faaliyetler Yapilmasi Mudarlik IG,KT Tutanaklar P H H
G
KAYNAK TANIMLAMALARI Hazirlayan Onay Kalite Sistem Onayi
1G:Isgicti Planlanan Faaliyet
FS:Finansman Tamamlanan Faaliyet
KT:Katiim Yapilamayan Faaliyet Yiiksekokul Sekreteri Emin COMAK Odr.Gor. Zeynel Abidin KOYUNCU Prof. Dr. Ayhan OZCIFCI
EK:Ekipman
TK:Teknoloji
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