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Madarlak | E-Biitce
Biitce kontrollerinin her ay yapilmasi Muhasebe | IG,TK,EK <
Birimi Programi
Boliim dersleriyle ilgili ders iceriklerinin web sayfasinda ( ASU Muddrldk iigili
. N . P o Bolim IG,TK,EK o
Blogna sayfasinda) siirekli olarak giincelliginin saglanmasi Baskaniigi Dokiiman
PN " Mudarlak
_Bt.)lum Ba'skanlarlnca" d"ersleru: haftalik ders planina uygun B5lim iG,TK,EK ‘I(_Qlftlalm?
kontr yap Baskanldii | isteleri
Jr. B - - L IG, TK,EK
Boliim Bagkanlari ile periyodik toplantilar yapmak Madarlik Tutanaklar

Egitim ve Ogretim isleri ile ilgili tiim degisiklikler ve yenilikler .
9 J s 9 915 Y Madurlik | IG,TK,EK | Yazismalar

hakkinda akademik ve idari personeli bilgilendirmek
Yilda iki kez akademik genel kurul toplantisi yapmak Madarluk | IG,TK,EK | Tutanaklar
Yilda iki kez 6grenci iyet anketi uy k Muadarlik | IG,TK,EK Anketler
Ogrenci iyet anket larina gore anket notu diisiik . Anket
cikan Ogretim elemanlari ile ilgili B6liim Baskanliklaryla Maddrlik | IG,TK,EK Sonudlar
gériigiilmesi i
Ogrenci Temsilcileriyle her donem bir kez toplanti yapmak Mudarlik iG,TK,EK | Tutanaklar
. Yoklama
Yeni kazanan 6grencilere yonelik oryantasyon Maddrlik | IG,TK,EK Listeleri ve
Tutanaklar
Dis Paydaslarla |Jet|§|me. ?eqllerek bilgi ve deneyimlerin Muduriok | 1G,TK,EK | Tutanaklar
aktarilmasini saglamak icin konferanslara davet etmek

N I - - - - o - Madarlik
Kalite Yonetim Sistemi ve Dis Denetim siiregleri hakkinda (vitksekokul | 1G,TK,EK | E-posta,EBYS

akademik ve idari personelin bilgilendirilmesi Sekr.)

ic Denetim Siir acgilan uy luklar icin acilan diizeltici

.. . h - Madurlak | IG,TK,EK | DOF Formu
ve onleyici faaliyetlerin kapatilmasi
KYS_ Dis D_enetlm uygunsuzluklari igin diizeltici ve 6nleyici Madirlik iG DOF Formu
faaliyetlerin acilmasi.
p o " N e - P Tutanakiar
Is Saghg: ve Giivenligi egitimini tiim akademik ve idari Madrlik iG H.1.Egitim
personele aldirmak
Proarami
Meslek Yiiksekokulumuza gelen toplanti, konferans v.s Mudirlik
Y - : - 2 Duyuru
duyurularinin 6gretim elemanlarina ve Idari personellere (Yiiksekokul | IG,TK,EK
Sekr.) Kayitlari
duyur
Meslek Yiiksekokulumuza 'b‘I e n |s'te'k/onver|/§|kayet ve Mudurluk iG,TK E-posta,EBYS
taleplere yazili olarak geri (lgili Birim)
. e . Madarlik P
Yilhik Birim Faaliyet Raporunun hazirlanmasi N
(Komisyon) s
Akademik Danisma Kurulu Toplantisinin yapilmasi Mudurlik iG KT Tutanaklar P .
G
Kadina Yonelik Siddetle Miicadele Konusunda Faaliyetler P . .
Yapilmasi s
Kalite Yonetim Sistemi (KYS) ve Hijyen Sanitasyon ve Yonetim

Sistemi (HSYS) ile il Akademik Personelere, idari
Personellere, Siirekli Isciler ve Giivenlik Gorevlilerine yilda bir
defa editim faaliveti G

Mudurlik iG,KT Tutanaklar

KAYNAK TANIMLAMALARI Hazirlayan Onay Kalite Sistem Onay1
1G:Isgicti Planlanan Faaliyet
FS:Finansman Tamamlanan Faaliyet
KT:Katilim Yapilamayan Faaliyet Yiiksekokul Sekreteri Emin COMAK Ogdr.Goér. Zeynel Abidin KOYUNCU Prof. Dr. Ayhan OZCIFCI
EK:Ekipman

TK:Teknoloji
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