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Ek ders otomasyon sisteminden Haftalik ders dagilim gizelgesi donemin basinda Ogretim
elemanlarinca hazirlanir ve Boliim Bagkani onayladiktan sonra tahakkuk birimine teslim edilir. Her
ay, Ders Yiikii Bildirim Formundaki bilgiler dikkate aliarak, Ogretim elemanlarimn ilgili aya ait ders
yiikleri, aylik "Izinli, Rapor lu ve Gérevli Listesine" gore kontrol edilir ve 6gretim elemanlarmin
katilamadiklar1 dersler tahakkuk birimine bildirilir.

Mutemet tarafindan. KBS Ek Ders sistemi iizerinden, Ek ders iicreti alacak personel
bilgileri giincellenir ve kontrol edilir. Tlgili aya ait fiilen yapilan derslerden zorunlu ders
yiikii disiiliip geriye kalan derslerin bordrosu ve banka listesi diizenlenir. KBS sistemi
tizerinden 6deme emri belgesi olusturulur. Onay i¢in sistem iizerinden Gergeklestirme
gorevlisine gonderir.

Gergeklestirme gorevlisi sistem
tizerinden kontrol eder. Onaylar ve
Harcama Yetkilisine onav icin

Harcama Yetkilisi
sistem tizerinden kontrol
eder onaylar ve
Muhasebe birimine
oonderir.

Harcama Yetkilisi onayladiktan sonra Mutemet sistem iizerinden
6deme raporlarim 2’ser niisha yazdirir. Odeme Emri belgesi ve eklerini
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine imzalatir. Tahakkuk
teslim tutanagi hazirlanir ekleri ile birlikte Strateji Gelistirme Daire
Baskanlig1 maas 6n kontrol birimine teslim eder.

Sistem iizerinden Muhasebe Yetkilisi onayladiktan sonra mutemet tarafindan
Anlagmali Bankaya aktarma islemi yapilir.

Tiim iglemler sonucu evraklarin birer

- 657 Sayili Kanun
- 2547 Sayili Kanun
- 2914 Sayili Kanun

- Ders Yiikii tespitinde

Tahakkuk Personeli uyulacak Esaslar
Yonetmeligi

- Ek ders Bildirim Formu

- Odeme Emri Belgesi
Tahakkuk Personeli

Gergeklestirme Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

Tahakkuk Personeli

Tahakkuk Personeli

sureti standart dosya diizenine gore Tahakkuk Personeli
dosyalanir.
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