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TAHAKKUK BIRIMI Sayfa 1
ISTIFA ASKERLIK UCRETSIZ iZIN IS AKIS SURECI
iS AKISI ADIMLARI SORUMLU iLGiLi DOKUMANLAR
Basla/
- 657 Sayili Kanun
Istifa, askerlik ve iicretsiz izin durumlarinda personel isleri Tahakkuk Personeli - 5510 Sayili Kanun
biriminden gelen ayrilis yazist ile birlikte pesin alinan maas i¢in
borglandirma belgesi hazirlanir - Merkezi YOnetim
Harcama Belgeleri
Yonetmelig
Borglandirma belgesi gerceklestirme gorevlisi ve harcama ) Ilgllln.l n Dilekgesi
yetkilisine onay i¢in imzaya sunulur Tahakkuk Personeli ve ekleri
- Ayrilis yazisi
- Rektorliik Onay1
Yiiksekokul Sekreteri, Miidiir
belgeleri kontrol eder. Imzalar Mutemet
Yiiksekokul Sekreteri
Miidiir
imzalar1 tamamlattirilan belgelerin 1 niishas1 zimmet ile ilgiliye
verilir.
Tahakkuk Personeli
KBS sistemi tizerinden ayrilig1 yapilir. Maas bordrosundan
cikartilir.
Tahakkuk Personeli
SGK sistemi tizerinden ayrilis tescili yapilir. Tahakkuk Personeli
Tiim iglemler sonucu evraklarin birer
sureti standart dosya diizenine gére
dosyalanir. Tahakkuk Personeli
| Hazirlayan | Yirirlik Onayi Kalite Sistem Onayi |
Kalite Birim Temsilcisi Kalite Koordinator Yardimcisi Kalite Koordinatorii



