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Telafi yapmak isteyen
Ogretim elemani ilgili BoIUm
Bagkanligindan Ders Telafi
Formu alir. Formu
doldurarak tekrar Bolim
Baskanligina teslim eder.

Kayda alinan telafi talebi
Bolim Baskani tarafindan

incelenir.
Talep Uygun
mu?
E H
Boliim Sekretarya islerini ilgili Ogretim
Yurlten Personel tarafindan elemanina telafi

Ogrenci ve 6gretim
elemanlarinin diger
derslerini etkilemeyecek

talebinin uygun
gorilmeme nedeni

ilgili Ogretim Elemani

Personel

Bolim Baskanhgi

Personel

Bolim Sekretarya Islerini yiiriiten

Boliim Sekretarya Islerini Yiriten

Lisans Egitim- Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi

- Ders Telafi Formu ve ekinde yer
alan Gorevlendirme izni, Hastalik
izni, mazeret izni vs belgeler

- Fakiilte Yonetim Kurulu Karari

sekilde, mevcut programi da yazi ile bildirilir.
bozmadan uygun olan bos
glin ve saatlere telafi
derslerini yerlestirilir.
Ogrenci isleri Personeli
Hazirlayan | Yirtrlak Onayi Kalite Sistem Onayi
Kalite Birim Temsilcisi Kalite Koordinator Yardimcisi Kalite Koordinatori




ORTAKOY MESLEK YUKSEKOKULU ilk Yayin Tarihi 30.04.2018

Revizyon No

OGRENCI ISLERI BIRIMI Revizyon Tarihi

DERS TELAFISI IS AKISI Sayfa /2

Telafi Ders programi Bélim
Bagkani tarafindan Yuksekokul Sekreteri
imzalanir, form dilekge ve
ekleri Yuksekokulu
gonderilir.

Telafi talebi Yuksekokul
Yonetim kurulunda

- Ogrenci Isleri Personeli
gorusulir.

Kararin bir 6rnegi ilgili
Boliime, bir 6rnegi Ek ders
o6demesinde dikkate
alinmak tizere Tahakkuk
birimine gonderilir.

Bolim Sekretarya islerini Yiriiten
Personel

Dersi alan 6grencilerin bu
degisiklikten haberdar
edilmesi igin , telafi Ogretim Elemani
programi enaz bir hafta
6ncesinden panolara asilir,
Web sayfasinda yayinlanir

Hazirlanan Programa
gore dersin telafisi
yapihr.
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