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Rektorliik ve birimlerden
EBYS ile gelen evrak -5070 Sayili Elektronik imza
Yiiksekokulu ~ adina  gelen  evrakin, Yazi Isler_i Kanunu
Béliimlerden EBYS ile bilgisayardaki EBYS ne islenmesi Personeli .
elen evraklar - Resmi Yazigmalarda
: Uygulanacak Usul ve Esaslar
hakkinda Y 6netmelik
Diger kurum ve
kuruluglardan gelen Evrak

evraklar Yiiksekokul
ile ilgili mi ?
H

Evrakin Tlgili Birime Havale Isleminin Gelen
Miidiir tarafindan gergeklestirilmesi birim/kurum/kurulusa L
iade edilmesi Miidir
Evrak
Boliimlere Yiiksekokul
H gidecek mi? E Sekreteri
Gorevli personel tarafindan EBYS sistemi
Arsivlenmek {izere tizerinden yazi yazilmasi, is akis1 baslatilmasi ve
EBYS sisteminden imzalatilmak  tizere  Fakiilte  Sekreterine
dosyalanir gonderilmesi
Yazigma yapan
ilgili personel

Miidiir tarafindan imzalanan evrak EBYS’ den
Ilgili birime veya kisiye gonderilir.

Evrak posta
ile mi
gidecek?

E

Tgili personel
Evraklar EBYS den
gonderilir.

Evraklar1  posta  islemi
yapilarak gonderilir.

Gorevli veya ilgili tarafindan EBYS {izerinden arsive kaldirilir.
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